POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI i LOTNICTWA

Zarzadzenie nr .fé./2011 :
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa

Politechniki Warszawskiej
z dnia 04@0*7”0 2011r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 3/2009 Dziekana MEiL w sprawie jednostek organizacyjnych
administracji Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej
— utworzenie w Biurze Dziekana komérki: Biuro Projektu ,,Program Rozwoju
Dydaktycznego Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki
Warszawskiej

Na podstawie § 23, § 18 i § 20 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora PW z dnia 30 stycznia
2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 3/2009 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej z dnia 2 lutego 2009 r. sprawie jednostek organizacyjnych
administracji Wydziatw Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §2poust. 1dodaje si¢ ust. 1a w nastepujacym brzmieniu :
» la. Z dniem(ﬂ.’( M 2011r. w Biurze Dziekana tworzy si¢ komérke wewnetrzng - Biuro
Projektu ,,Program ‘Rozwoju Dydaktycznego Wydziatu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej.”;

2) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie :” Zadania jednostek organizacyjnych administracji
Wydziatu okreslonych w:
1) wust. 1pkt1i2orazw ust. la- okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) ust. 1 pkt 3 - okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) wust. 1 pkt4 - okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.”;

3) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia —,, Zakresy zadan jednostek administracji wydziatowej
podlegtych bezposrednio Dziekanowi ,, - w § 1, po ust. 1, dodaje si¢ ust. 1a
w nastepujacym brzmieniu; ‘
» 1a. Wewnetrzng komérka organizacyjng Biura Dziekana jest Biuro Projektu
»Program Rozwoju Dydaktycznego Wydzialu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej, zwane dalej ,,Biurem Projektu”,
do zakresu dziatania ktérego nalezy prowadzenie spraw Projektu pod wzgledem
merytorycznym, administracyjnym, finansowym i organizacyjnym, a w
szczegolnosci:
1) inicjowanie, realizacja i ogélna koordynacja dziatah w Projekcie;




2) inicjowanie i organizowanie systemu stypendiow, stazy, wyjazdow studyjnych, wizyt
profesoréw wizytujacych, szkolefi, kurséw, konferencji i innych dziatan w Projekcie;

3) przygotowywanie okresowych sprawozdan z realizacji Projektu;

4) organizacja i obshuga administracyjna posiedzen Komitetu Sterujacego 1 komisji
konkursowych;

5) obshuga finansowo ksiegowa Projektu zgodnie z obowiazujacymi w Politechnice
Warszawskie] przepisami;

6) prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych zwiazanych z Proj ektem, w tym
prowadzenie strony internetowej Projektu;

7) udzielanie informacji o Projekcie, w tym takze potencjalnym beneficjentom;

8) udzial w przygotowaniu i organizowaniu dokumentow zwigzanych z realizacjq ustug,
dostaw i robot budowlanych;

9) przygotowywanie projektow regulamin6éw, instrukeji i procedur dotyczacych
Projektu;

10) archiwizacja dokumentéw Projektu;

11) monitorowanie zmian w prawie europejskim i krajowym dotyczacym Projektu;

12) inicjowanie i realizacja wszystkich innych dziatan zwiazanych z realizacja Projektu.”;

4) po zataczniku nr 3 do zarzadzenia, dodaje si¢ zatacznik nr 4 w brzmieniu okreslonym w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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