Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

Regulamin ptatnych stazy studenckich w Projekcie

,.Nowoczesny absolwent kierunku Energetyka na rynku pracy XXI wieku” finansowanym w ramach

Nl

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Postanowienia ogdlne

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania ptatnych stazy studenckich, a takze
warunki ich realizacji i wynagradzania studentéw studiéw stacjonarnych pierwszego
stopnia uczestniczacych w projekcie pn.: ,,Nowoczesny absolwent kierunku Energetyka
na rynku pracy XXI wieku” zwanego dalej Projektem.
Finansowanie stazy studenckich, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 (zwanych dalej stazami)
odbywa si¢ ze $rodkéw Unii Europejskiej otrzymanych z Narodowego Centrum Badan 1
Rozwoju w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet IV, Dziatanie 4.1, Poddziatanie 4.1.2 - ,,Zwi¢kszenie liczby
absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy”.
Staze sa realizowane na podstawie umowy nr UDA-POKI-04.01.02-00-045/12-00
zawartej pomiedzy Politechnikg Warszawskg (zwang dalej PW) a Narodowym Centrum
Badan i Rozwoju w Warszawie o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Liczba stazy w danym roku akademickim wynika z tresci umowy wskazanej w § 1 ust. 3.
Projekt realizowany jest w okresie okreslonym we wniosku o dofinansowanie, tj. od
01.10.2012r. do 31.12.2015r. na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa PW
(zwanym dalej MEiL).

§2
Staze realizowane sg na podstawie tréjstronnej umowy dotyczacej odbycia stazu,
zawieranej pomigdzy PW, Pracodawca, u ktérego odbywac si¢ bedzie staz (zwanym dalej
Pracodawcg) oraz Studentem, ktéremu zostal przyznany staz (zwanym dalej Stazysta),
ktérej wzér stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.
W czasie trwania projektu wsparciem w postaci stazy 3 miesiecznych moze zostac
objetych maksimum 25 studentéw podczas stazy krajowych i maksimum 20 studentéw
podczas stazy zagranicznych.
Staze beda realizowane w okresie od 01.07.2014 r. do 30.09.2015 r.
Termin rozpoczgcia 1 zakonczenia stazu, Stazysta ustala z Pracodawcg oraz
w uzgodnieniu z Kierownikiem Projektu, ktéry wyraza zgod¢ na termin i miejsce
odbywania stazu.
Wysokos¢ finansowania stazu okreslajg wniosek i umowa o dofinansowanie projektu oraz
umowa, o ktérej mowa w ust. 1.
Stazysta zobowigzany jest do uczestniczenia w 3 miesigcznym stazu u Pracodawcy
krajowego przez 6 godzin zegarowych dziennie, natomiast u Pracodawcy zagranicznego
8h dziennie.
Student nie moze odbywac stazu u Pracodawcy, z ktérym jest zwigzany umowa o prace.
PW nie ponosi kosztéw zwigzanych z dojazdami i zakwaterowaniem studenta biorgcego
udzial w stazu.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

Wysokos¢ finansowania stazu stanowi podstawe naliczen sktadki do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Ogolne kryteria przyznawania finansowanie stazu

§3
O przyznanie finansowania stazu moze ubiega¢ si¢ student objety wsparciem w ramach
projektu.
Finansowanie stazy mogg otrzymac¢ studenci, ktérzy przystgpili do projektu i dopelnili
wszystkich formalnosci zwigzanych z udzialem w projekcie.
Kryteriami przyznania finansowania stazu sg: plan stazu, wyniki w nauce i aktywnos¢
studenta, okres$lone w karcie oceny wniosku stazowego stanowigcej Zataczniku nr 14 do
Regulaminu.
Student ma prawo skorzystaé ze stazu krajowego organizowanego w ramach projektu
tylko jeden raz. Jezeli wskutek biezgcego monitoringu wydatkowanych srodkéw powstana
oszczednoscel z projekcie, w uzasadnionych przypadkach liczba stazy przypadajacych na
jednego studenta moze ulec zmianie.

§4
Warunkiem przyznania finansowania stazu na drugim i trzecim roku studiéw bedzie
zaliczenie wszystkich przedmiotéw przed oficjalnym rozpoczgciem kolejnego roku
akademickiego na uczelni.
Student nie moze otrzyma¢ finansowania stazu, gdy powtarza semestr na specjalnosci
objetej projektem.

Tryb i zasady finansowania stazu
§5
Finansowanie stazu przyznawane jest na wniosek studenta. Wzoér wniosku stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Student ubiegajacy si¢ o przyznanie finansowanie stazu sktada wniosek w Biurze
Projektu — w terminie do 1 czerwca kazdego roku studiéw wraz z o$wiadczeniem
0 zapoznaniu si¢ z Regulaminem, ktérego wz6r stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Z}ozenie wniosku po terminie okreslonym w ust. 2 skutkuje utratg prawa do finansowanie
stazu, z zastrzezeniem § 6. _
Po zakwalifikowaniu na staz studencki, student zobowigzany jest do dostarczenia
nastepujacych dokumentéw:
1) oswiadczenia Stazysty — Zatacznik nr 4 do Regulaminu,
2) oswiadczenia o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej — Zatacznik nr 5 do
Regulaminu,
3) oswiadczenia o zgodnosci stazu z kierunkiem studiow — Zalgcznik nr 6 do
Regulaminu,
4) oswiadczenie, i7 nie zachodzi niedozwolone podwajne finansowanie — Zalacznik nr 7
do Regulaminu, '
5) deklaracja ZUS ZZA — Zatgcznik nr 8 do Regulaminu,
6) program stazu - Zalgcznik nr 9 do Regulaminu,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

7) harmonogram stazu - Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.
Zataczniki, o ktérych mowa w ust. 1-4 beda dostepne w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej projektu.

§6
Utrata prawa do finansowania stazu nie nastepuje, jezeli uchybienie terminu do ztozenia
wniosku spowodowane bylo jedng z nastepujacych okolicznosci:

1) $miercig czlonka najblizszej rodziny (rodzicéw, opiekunéw prawnych lub
faktycznych, dziecka, matzonka, rodzenstwa),

2) urodzeniem dziecka studenta,

3) pobytem w szpitalu studenta lub czlonka najblizszej rodziny (rodzicéw,
opiekunéw prawnych lub faktycznych, dziecka, malzonka, rodzefstwa) w
trakcie sktadania wniosk6w o przyznanie finansowanie,

4) nieszczesliwym wypadkiem uniemozliwiajacym ztozenie wniosku w terminie,
a student ztozyt wniosek nie p6Zniej niz 7 dni od daty okreslonej w § 5 ust. 2.

Przez nieszczesliwy wypadek, o ktérym mowa w ust. 1 punkt d) rozumie si¢ zdarzenie
nagle, niezalezne od woli studenta, ktérego nie bylo mozna przewidzie¢, ani mu
zapobiec.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 do wniosku nalezy dotagczy¢ dokumenty
poswiadczajace zajscie jednej z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1

§7
. Finansowanie stazu przyznaje Komisja Stazowa (zwana dalej Komisjg) powolana przez
Dziekana MFEiL, w sktad ktérej wchodzg:
1) Prodziekan ds. studenckich MEiL,
2) Kierownik Projektu,
3) Koordynator ds. administracyjno-organizacyjnych Projektu,
4) Specjalista ds. dydaktycznych Projektu,
5) Koordynator praktyk studenckich dla kierunku Energetyka,
. Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) Sprawdzanie prawidlowosci ztozonych wnioskéw,
2) Ustalanie listy studentéw zakwalifikowanych na staz,
3) Ustalanie listy rezerwowej,
4) Wydawanie decyzji o przyznaniu stazu,
5) Wydawanie decyzji o utracie prawa do stazu.
Od decyzji Komisji studentowi przystuguje odwolanie do Dziekana za posrednictwem
Odwotawczej Komisji Stazowej w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji.
. W sklad Odwotawczej Komisji Stazowej wchodza:
1) Prodziekan ds. dydaktycznych MEiL,
2) Specjalista ds. finansowych Projektu,
3) Przedstawiciel Samorzadu Studenckiego,
Decyzja Dziekana podjeta za posrednictwem Odwotawczej Komisji Stazu jest ostateczna.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

§8

1. Studenci ubiegajacy si¢ o finansowanie stazu umieszczani sa na liscie rankingowe;j
w malejgcej kolejnosci uzyskanych wynikéw z postgpowania kwalifikacyjnego.

2. Podstawg ustalenia listy rankingowej sg mi¢dzy innymi srednie ocen uzyskane
w semestrze akademickim poprzedzajacym przyznanie finansowanie stazu przez osoby
ubiegajace si¢ o finansowanie.

3. Przy ustalaniu $redniej ocen bierze si¢ pod uwage wszystkie oceny, z uwzglednieniem
ocen niedostatecznych, z egzaminéw i zaliczen koncowych (z przedmiotéw objetych
planem studiéw).

4. Srednia ocen jest $rednig arytmetyczng, a jej wynik przedstawia sie z dwoma miejscami
po przecinku.

5. Studenci, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do odbywania stazy studenckich zostang
wpisani na liste rezerwowa.

6. W przypadku zwolnienia sie miejsca na licie studentéw zakwalifikowanych do odbycia
stazy, Biuro Projektu poinformuje osoby z listy rezerwowej o mozliwosci uczestnictwa
w stazach.

§9
1. Finansowanie stazu przyznawane jest studentom zajmujgcym najwyzsze pozycje na
liscie rankingowej w ramach ustalonego limitu miejsc.
2. Informacja o liczbie miejsc dla poszczegdlnych lat w danym roku akademickim
podawana jest kazdorazowo w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Zasady odbywania stazy studenckich

§10

Staze studenckie bedg odbywac si¢ w okresie wakacji.

2. Stazysta odbywa staz studencki u Pracodawcy wskazanego przez PW lub w miejscu
wskazanym przez Stazyst¢.

3. Miejsce wskazane przez Stazyste w celu odbycia stazu studenckiego musi by¢ zgodne
z kierunkiem, na ktérym studiuje oraz zaakceptowane przez Komisje Stazows.
Rozpoczecie stazu studenckiego moze nastgpi¢ po dostarczeniu przez Stazyste
trjstronnej umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

4. Odbyty staz studencki moze by¢ podstawg do zaliczenia praktyk zawodowych
przewidzianych w programie studiéw pod warunkiem, ze sg zgodne z programem
nauczania na kierunku zamawianym oraz zasadami obowigzujacymi na MEiL.

5. Staz powinien by¢ realizowany zgodnie z harmonogramem i programem stazu

opracowanym przez Pracodawce przed rozpoczeciem stazu. W przypadku

nieprzewidzianych zdarzen ze strony Pracodawcy, mozliwa jest modyfikacja
harmonogramu i programu stazu, po uprzedniej akceptacji tych zmian przez

Kierownika Projektu.

Pracodawca kazdemu Stazyscie musi przydzieli¢ Opiekuna stazu.

Stazysta ma prawo do ptatnych dni z tytutu usprawiedliwionej nieobecnosci z powodu

choroby (potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim) pod warunkiem, ze okres choroby

nie zagraza realizacji merytorycznej stazu. Decyzje o tym, czy czas trwania choroby

f—
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

zagraza realizacji stazu podejmuje Opiekun stazysty i niezwlocznie zawiadamia o tym
fakcie Biuro Projektu.

8. Jezeli rzeczywisty okres trwania stazu bedzie krétszy od okresu planowanego lub
zagraza realizacji merytorycznej stazu, Dziekan ma prawo odstapienia od umowy ze
Stazystg.

9. Pracodawca jest zobowigzany powiadomi¢ Biuro Projektu o przerwaniu stazu
studenckiego przez Stazyste pobierajacego finansowanie stazu.

10. Student, ktéry przerwie platny staz zobowigzany jest do zwrotu w catosci
otrzymanego finansowania stazowego.

11. Podczas odbywania stazy studenckich Stazysta podlega przepisom i regulaminom
obowigzujacym u Pracodawcy. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie stazu
ze strony Pracodawcy jest Opiekun stazu lub inna osoba wskazana przez Pracodawcg.

12. Na zgdanie Pracodawcy, u ktérego student odbywa staz studencki, Kierownik Projektu
moze odwotaé ze stazu studenta, jesli naruszy on prawa obowigzujace u Pracodawcy.
Jest to jednoznaczne z przerwaniem stazu i obowigzkiem zwrotu w catosci
otrzymanych w ramach Projektu srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi.

13. MEiL nie ponosi odpowiedzialno$ci odszkodowawczej za nastgpstwa czynnosci
realizowanych przez Stazyste w trakcie odbywania stazu.

Zasady wyplaty finansowania stazowego

§ 11

Wyptata finansowania stazowego dokonywana jest ,,z dotu”.

2. Przyznane finansowanie stazu przekazuje si¢ wytgcznie w formie bezgotéwkowej na
osobisty rachunek bankowy stypendysty.

3. Po odbyciu stazu ptatnego stazu student otrzymujacy $wiadczenie w ramach Projektu,
ma obowigzek w terminie dwdéch tygodni od jego zakonczenia dostarczenia do
Kierownika Projektu potwierdzenia ukoficzenia stazu, opinii o stazyscie lub listu
referencyjnego oraz sprawozdanie merytoryczne z odbytego stazu. Student, ktéry nie
dopelni tego obowigzku jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanych w ramach
projektu srodkéw wraz z odsetkami.

4. Formalne zakonczenie stazu nastgpi po dostarczaniu przez stazyst¢ sprawozdania
z odbytego stazu (Zalgcznik nr 12 do Regulaminu).

5. Finansowanie stazu przekazuje si¢ w transzach miesigcznych do 15 dnia kazdego

miesigca po dostarczeniu przez niego karty ewidencji godzin i zadan potwierdzonej

przez Pracodawce (Zatacznik nr 13 do Regulaminu). Ewidencja, o ktorej mowa w

zdaniu poprzednim musi by¢ dostarczone do Biura projektu do ostatniego dnia

miesigca, z zastrzezeniem terminowego otrzymania wlasciwych srodkéw przez PW z

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

ok

Obowigzki Stazysty
§12
1. Stazysta zobowigzany jest do odbycia platnego stazu zgodnie z programem nauczania
na danym kierunku studidéw oraz programem stazu, a ponadto do:
1) przestrzegania ustalonego przez Pracodawce porzadku i dyscypliny pracy,

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
UNIA EUROPEJSKA [EERRAN

EUROPEJSKI * >
FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

2) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

3) ubezpieczenia si¢ w zakresie Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz Nastgpstw
Nieszczesliwych Wypadkéw na czas trwania stazu oraz zlozenia w Biurze
Projektu kserokopii potwierdzajacej zawarcie stosownej umowy (polisy
ubezpieczeniowej) oraz jej oryginal do wgladu. Wynikajace z tego tytutu koszty w
catosci obcigzajg Stazyste i nie sg refundowane przez PW,

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafnstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez Pracodawce,

5) odbywania stazu w wymiarze 6 godzin dziennie (w stazach krajowych) 1 8h
dziennie (w stazach zagranicznych) oraz prowadzenia dziennika stazu (Zalgcznik
nr 11 do Regulaminu),

6) niezwloczne informowanie Biura Projektu o wszelkich nieprawidtowosciach
powstatych w trakcie realizacji stazu.

Utrata prawa do finansowanie oraz jego zwrot

§13
1. Stazysta traci prawo do otrzymywania finansowania stazu z chwila:

1) uzyskania urlopu okolicznosciowego dtugoterminowego,

2) skreslenia go z listy studentéw,

3)rezygnacji ze studiéw na kierunku zamawianym,

4) zawieszenia w prawach studenta,

5)orzeczenia kary dyscyplinarnej w stosunku do studenta przez komisje
dyscyplinarna,

6) stwierdzenia podania przez studenta we wniosku o przyznanie finansowanie
informacji lub oswiadczen niekompletnych lub niezgodnych z prawda lub ze
stanem faktycznym.

2. Student otrzymujgcy finansowanie stazu ma obowigzek informowania Kierownika
Projektu w ciggu 7 dni o zmianie swojego statusu.

3. W przypadku, gdy student, o ktérym mowa w ust. 1 nadal pobieral finansowanie
stazu, zobowigzany jest do jego zwrotu od momentu utraty prawa do jego otrzymywania.
4, W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w niniejszym paragrafie,
skutkujacych definitywng utratg prawa studenta do finansowanie z odzyskanych srodkow,
Komisja Stypendialna, przydziela finansowanie stazu studentowi, ktéry na liscie
rankingowej zajmuje kolejng najwyzsza pozycje.

§ 14
W przypadku, gdy Komisja powezmie watpliwosé, co do okolicznosci majacych wplyw
na przyznanie prawa do finansowanie stazu, powiadamia niezwlocznie studenta
o koniecznosci zlozenia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania wyjasnien
w sprawie lub dostarczenia niezbednych dokumentéw pod rygorem utraty prawa do
finansowanie.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2014
z dnia 01 kwietnia 2014

2. W przypadku ujawnienia we wniosku lub w jego zalagcznikach nieprawdziwych danych
czy o$wiadczen majacych wplyw na prawo do finansowanie stazu Dziekan MEiIL uchyla
decyzje oraz kieruje wniosek o wszczecie postegpowania dyscyplinarnego wobec studenta.

3. Finansowanie stazu pobrane na podstawie nieprawdziwych danych lub o$wiadczen
stanowi $wiadczenie nienalezne w rozumieniu art. 410 Kodeksu cywilnego i podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych przez przepisy o bezpodstawnym wzbogaceniu.

4. Finansowanie stazu podlega zwrotowi w terminic 1 miesigca od dnia doreczenia
studentowi decyzji Dziekana MEIL uchylajacej decyzje dotyczaca finansowanie stazu.

Postanowienia koncowe

§15

1. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych zwigzanych z postanowieniami niniejszego
regulaminu decyzje podejmuje Kierownik Projektu.

2. Biuro Projektu zastrzega sobie prawo do monitorowania i kontroli stazu studenckiego ze
strony Kierownika Projektu lub pracownikéw Biura Projektu w miejscu odbywania stazu
studenckiego przez Stazyste.

3. Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania na biezagco zmian
w niniejszym Regulaminie.

4. Regulamin zostaje wprowadzony w zycie zarzadzeniem Dziekana i obowigzuje w dniu
jego podpisania.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 Tréjstronna umowa dotyczgca odbycia stazu.
Zatlgcznik nr 2 Wniosek o przyznanie finansowanie stazu.
Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ 7 regulaminem stazy studenckich
Zatqgcznik nr 4 Oswiadczenie Stazysty.
Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.
Zatqcznik nr 6 Oswiadczenie o zgodnosci stazu 7 kierunkiem studiow.
Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie, iz nie zachodzi medozwolone podwdjne finansowanie.
Zalgcznik nr 8 Deklaracja ZUS ZZA.
Zalgcznik nr 9 Program stazu.
Zatgcznik nr 10 Harmonogram stazu.
Zatgcznik nr 11 Dziennik stazu.
Zatqcznik nr 12 Sprawozdanie z odbytego stazu.
Zalgcznik nr 13 Karta ewidencji godzin i zadan.
Zatgcznik nr 14 Karta oceny wniosku stazowego.
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