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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

UMOWA ZLECENIA NI .covtiuiiuiiiniieiieiiiiiecnicacen
PSP/zlecenie™ .........cccoccviviuiinnnnen.
Zawarta W dniu ........ccceeeeveeeinneennnen. 20,0 10 W oeiiiiee pomiedzy Politechnika
WaArsZawska — ..ooouiiiiiie e I\ | R

(wydziat, instytut lub inna jednostka, adres)

zwang dalej ,,Zleceniodawca” repreZentOWaNG PIZEZ ....cccuveeervreeerureeerureenirreessiseeesseeessseesneeens
(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow o dzieto lub zlecenia)

.......................................................................... PESEL __ _ _ _ _ __ _zamieszkalal/y

............................................................................................. zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”
(adres zamieszkania)

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonania z dolozeniem nalezytej
SEATAIMOSCL: .+ et ettt ettt ettt ettt et ettt ettt ettt ettt sae e saenr e saeenesresre e e resneas
§2
1. Zlecenie bedzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bedzie wykonywane na terenie
Zleceniodawcy. *

2. Umowa zostala zawarta na czas oznaczony od dnia.................... dodnia......cccoeevevieninnnen.

3. Zleceniobiorca za wilasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie  brutto
W WYSOKOSCT  .eeoveericieenne ZE (STOWNIE i )
okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzing ... zt.

x szacowana liczba godzin pracy .............ccooiiiiiiiiiinn.n.

4. Zleceniobiorca po zakonczeniu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowigzany do
zgloszenia liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/czgsciowego wykonania umowy¥, z
potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujaca umowe /Pan/
Pani ............ * w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca.

6. W przypadku nieswiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca ztozy
Zleceniodawcy os$wiadczenie o nie§wiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

7. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek lub fakture, ktéry bedzie stanowié¢ podstawe do wyptlaty
wynagrodzenia.

8. Wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz 18 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu,
w ktérym dostarczono rachunek lub faktur¢ do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bedzie wyplacone jednorazowo /w miesiecznych ratach wynikajacych z
przepracowanej liczby godzin.*

10. W trakcie realizacji pracy objetej niniejszag umowg Zleceniobiorca wypelnia/nie wypetnia *
arkusz rozliczenia czasu pracy.

11. #*Oproécz wynagrodzenia, Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztow podrézy oraz
swiadczenie pieni¢zne na pokrycie kosztow pobytu ustalane na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej / Wynagrodzenie
obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcg¢ w zwigzku realizacjg umowy
w tym koszty podrdzy i koszty pobytu.*
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§3

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zleceniodawcy, o ktérych dowiedzial si¢ w zwiazku z wykonywaniem umowy zlecenia

(Informacje poufne). Za informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza

si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz

stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

Informacja poufng sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym

know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy

oraz jego kontrahentéw i wspotpracownikow.
§4
W razie zwtoki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego cze¢Sci, Zleceniodawca moze umowe
rozwiaza¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.
§5

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe zlecenia, przyjmuja odpowiedzialno$¢ za
prawidtowe wykonanie swych obowiazkéw wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i urzedu
skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Zleceniobiorcy
obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi, przyjmuje si¢, ze ustalone w § 2 ust. 3
wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, rOwniez te, ktore
zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na piSmie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego
w obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikle z niedopetnienia
tego obowiazku odpowiada Zleceniobiorca.

§6

Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca

informuje Zleceniobiorce, ze administratorem danych, przetwarzajacym dane osobowe jest Politechnika

Warszawska z siedzibg w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane osobowe s3 przetwarzane wylacznie w

celu wykonania zadan administratora danych wynikajacych z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo

dostepu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnik¢ Warszawska, a takze
prawo do ich poprawiania.

§7
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za ....... - dniowym wypowiedzeniem lub za
porozumieniem stron.

§8

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno§$ci.
Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze
polubowne;.
4. Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnietych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz

ktorej realizowana jest umowa nalezy dotgczyc:

1) ,karte instruktaiu stanowiskowego dla osoby wspéipracujqcej i praktykanta”, ktora stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzgdzenia nr 38/2015 Rektora PW z dnia 23 wrzesnia 2015 r.w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkolen w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow, doktorantéw oraz osob wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych, stazystow i praktykantow
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2) ,0swiadczenie o zapoznaniu z ryzykiem zawodowym wynikajgcym z pracy na stanowisku” lub ,,oswiadczenie o
zapoznaniu 7 zagroZeniami dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie” zgodnie 7 zatgcznikami odpowiednio
nr 5 i nr 6 zarzgdzenia nr 39/2008 Rektora PW z dnia 8 lipca 2008 r.

3) kserokopie orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazar do wykonywania prac objetych umowgq
( zgodnie z § 3 niniejszego zarzqdzenia).

* wybraé wlasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podroZy
zwigzanych z realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za t¢ prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca
takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac do umowy

Umowa zlecenianr......
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