POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI I LOTNICTWA

Decyzja nr 13/2012
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
'z dnia 1 wrze$nia 2012 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Dziekana do spraw administracyjnych

§1

Dziatajac na podstawie § 63 ust.1 p. 6 Statutu Politechniki Warszawskiej oraz zarzadzenia
nr 2/NK/2008 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa z dnia 1 wrzesnia
2008r. w sprawie powolywania pelnomocnikéw Dziekana oraz komisji dziekanskich
powotuje mgr inz. Andrzeja Bryle na funkcje Pelnomocnika Dziekana ds. administracyjnych.

§2

Funkcja Pelnomocnika pelniona bedzie w okresie od dnia 1 wrzesnia 2012 r.
do dnia 31 sierpnia 2016 r.

§3

Do zadan i obowiazkow Pelnomocnika Dziekana ds. administracyjnych nalezy w
szczegodlnosci:

1.

2.

e

koordynacja dzialan jednostek, komdrek i samodzielnych stanowisk administracji
Wydziatu;

we wspdtpracy z Pelnomocnikiem Kwestora Wydziatu — udziat w przygotowaniu
projektu i projektow korekt planu rzeczowo — finansowego Wydzialu oraz ich
prezentacja na posiedzeniu Rady Wydziatu;

dziatania na rzecz zapewnienia dyscypliny finansowej Wydziatu;

planowanie, sporzadzanie i nadzor nad realizacja ,, Wydzialowego planu inwestycji i
modernizacji” wraz z jego prezentacja na posiedzeniu Rady Wydziatu;

koordynacja pozyskiwania S$rodkow na dziatalno$é inwestycyjna Wydziatu, ze
szczegblnym uwzglednieniem $rodkéw z funduszy strukturalnych;

koordynacja wspétpracy administracji Wydzialu z administracja centralng Uczelni
oraz z instytucjami zewngtrznymi;

nadzor nad sprawozdawczoscig oraz obiegiem i archiwizacja dokumentacji Wydziatu;

wspomaganie instytutow w zakresie sporzadzania wewngtrznych dokumentéw
administracyjnych;

sporzadzanie i, na polecenie Dziekana, prezentacja na posiedzeniu Rady Wydziatu
pisemnych rocznych raportow ze stanu realizacji zadan opisanych w punktach 1 + 8, a
na polecenie Dziekana takze raportoéw i prezentacji za okresy inne niz roczne.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

{ab. inz. Jerzy Banaszek



