Zalgcznik do decyzji nr.?) Dziekana
Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej z dnia.13.9%. 2017

REGULAMIN RAMOWY PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Postanowienia ogdlne
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” rozpatruje wnioski w konkursie na ,,Wyklady dla nowych
specjalnosci — studia 2-go stopnia na Wydziale MEIiL” w ramach projektu ,Program rozwoju

dydaktycznego Wydziatu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej”.

§2
Komisja Konkursowa
1. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za:
1) organizacj¢ prac Komisji,
2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisji,
3) prowadzenie korespondencji w sprawach dotyczacych obrad Komisji.

2. Czonkowie Komisji sa powiadamiani pisemnie, faksem lub elektronicznie o powolaniu ich do
sktadu Komisji Konkursowe;j.

3. Posiedzenia Komisji prowadzi przewodniczacy.

4. Przewodniczacy oraz inni  czlonkowie Komisji ~nie mogg  byé  zwiazani
z kandydatami w sposéb, ktory budzitby watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych
Cczynnosci.

5. Przewodniczacy oraz inni czionkowie Komisji przed przystapieniem do oceny wniosku, sa
zobowigzani podpisaé¢ deklaracje bezstronnosci i poufnosci, w odniesieniu do kazdego
ocenianego przez siebie whniosku, wedhug WZoru zawartego
w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Obsluge organizacyjna i techniczng prac Komisji zapewnia Biuro Projektu, do zadan ktérego
nalezy:

1) dostarczanie wniosk6w przeznaczonych do rozpatrzenia cztonkom Komisji,

2) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji,
3) przygotowanie i obstuga posiedzen Komisji,

4) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji.

7. Z posiedzenn Komisji sporzadzony zostaje protokdl. Protokot podpisuja wszyscy obecni na
posiedzeniach czlonkowie Komisji.

8. Protokdt powinien zawieraé nastepujgce informacje:

1) czas i miejsce posiedzenia Komisji;

2) listg obecnos$ci cztonkéw Komisji;
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3) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.
Praca w Komisji Konkursowej odbywa si¢ bez wynagrodzenia.
§3
Tryb oceny wnioskéw
Whnioski o przyznanie stypendiéw skladane sg na formularzu opracowanym przez Biuro Projektu.
Komisja jest odpowiedzialna za:
1) przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw,
2) przygotowanie listy rankingowej wniosk6w na podstawie oceny merytoryczne;.
Oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja w oparciu o karte oceny,
stanowiacej zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Opinia Komisji zapisywana jest w karcie oceny merytorycznej, w ktorej oceniajacy potwierdzaja
dokonanie czynnos$ci podpisem.
Komisja moze wprowadzi¢ wiasng ocene punktowg wnioskéw oraz okresli¢ dla kazdego
konkursu minimalng liczb¢ punktéw uprawniajaca do przyznania finansowania.
Komisja po dyskusji, w drodze uchwaly, ustala liste oséb, kirym przyznano $rodki na
finansowanie wniosku.
Decyzje Komisji zapadaja zwykla wiekszoscig gltoséw, w obecnosci co najmniej potowy skladu
Komisji.
W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.
Kandydaci otrzymuja informacj¢ o ocenie ztozonego wniosku poczta elektroniczng oraz osobiscie
w Biurze Projektu.
Od decyzji Komisji nie przystuguje odwotanie.
§4
Postanowienia koncowe

Komisja Konkursowa rozwiazuje si¢ po zakonczeniu projektu.
Sklad Komisji moze ulec zmianie decyzja Dziekana.

Zalaczniki:

1) Deklaracja bezstronnosci i poufnosci,
2) Karta oceny formalno-merytoryczne;.
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