POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI i LOTNICTWA

Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej
Z dnia 28 lutego 2013 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 3/2009 Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej z dnia 2 lutego 2009 r. w sprawie jednostek organizacyjnych
administracji Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki Warszawskiej

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Warszawskiej stanowigcego zalacznik do
zarzadzenia nr 7/2010 Rektora PW z dnia 3 lutego 2010 r. zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

W zarzadzeniu Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa nr 3/2009 w sprawie
jednostek organizacyjnych administracji Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa Politechniki
Warszawskiej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia ust. 1 pkt 20 przyjmuje nastepujace brzmienie:
»20) obstuga administracyjna realizacji zamowien publicznych, w tym przygotowywanie i
przeprowadzanie, na podstawie decyzji Dziekana, postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych, a w szczegdlnosci:

przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym dokumentacji postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych,

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowe,

organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji,

prowadzenie korespondencji zwiazanej z postgpowaniem,

prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokolem, ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z post¢gpowaniem w sprawie zamowien
publicznych, w trakcie jego trwania,

sporzadzanie planu zaméwien publicznych Wydzialu na podstawie rocznych zestawien
potrzeb zgloszonych przez kierownikow wewngtrznych jednostek organizacyjnych w
zakresie dostaw 1 ushug,

prowadzenie ewidencji udzielanych zamowien publicznych,

wspotpraca z Dzialem Zamdwien Publicznych w administracji centralnej,

prawidtowa archiwizacja dokumentéw postepowan o zamdéwienie publiczne;”

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan




