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Zalacznik nr 5 do zarzadzenia
nr 3 /2017 Rektora PW

UMOWA ZLECENIA NI «cctiiiiiiiiiiiiieiiieieeiecaenen

PSP/zlecenie® .........cccccoveenienncne
Zawarta W dniu ........ccceevvieeniieennnn. 200 T W e pomiedzy Politechnika
WaArSZAWSKEG — ..oiiiiiiiiiie et et NIP.....coooveein,

(wydzial, instytut lub inna jednostka, adres)

zwang dalej ,,Zleceniodawca” repreZentOWaNG PIZEZ .....ccuveeevreeriureeriureesiureensreeenireesnureessneeens
(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujqce upowaznienie do zawierania umow o dzieto lub zlecenia)

.......................................................................... PESEL __ _ _ _ _ _ _ _ zamieszkata/y

............................................................................................. zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”
(adres zamieszkania)
§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonania z dolozeniem nalezytej
SEATAMIOSCII .. et et ettt ettt et et et ettt ettt et sttt sar e ettt et st sareeaeen
§2
1. Zlecenie bedzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bgdzie wykonywane na terenie
Zleceniodawcy. *

2. Umowa zostala zawarta na czas oznaczony od dnia.................... dodnia......cccoeueriennennnee.

3. Zleceniobiorca za wlasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie  brutto
W WYSOKOSCI  ..ovvveeiieiiene 2 G 3 (014 1 V(SRR )
okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzing ...l zt.

X szacowana liczba godzin pracy ..............coviiiiiiiiiiiin.

4. Zleceniobiorca po zakonczeniu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowigzany do
zgloszenia liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/czgsciowego wykonania umowy®, z
potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujaca umowe /Pan/
Pani ............ * w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca.

6. W przypadku nie$wiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca zlozy
Zleceniodawcy oswiadczenie o nieSwiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

7. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek lub fakture, ktéry bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty
wynagrodzenia.

8. Wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz 18 dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu,
w ktorym dostarczono rachunek lub faktur¢ do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bedzie wyptacone jednorazowo /w miesi¢cznych ratach wynikajacych z
przepracowanej liczby godzin.*

10. W trakcie realizacji pracy objetej niniejszg umowg Zleceniobiorca wypelnia/nie wypetnia *
arkusz rozliczenia czasu pracy.

11. **Oprocz wynagrodzenia, Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztdw podrézy oraz
swiadczenie pieni¢zne na pokrycie kosztéw pobytu ustalane na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
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samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej / Wynagrodzenie
obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcg w zwigzku realizacjg umowy
w tym koszty podrézy i koszty pobytu.*

§3

Zleceniobiorca zobowiagzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zleceniodawcy, o ktérych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia

(Informacje poufne). Za informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza

si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz

stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorce¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

Informacja poufna sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym

know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy

oraz jego kontrahentéw i wspotpracownikow.
§4
W razie zwtoki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czesci, Zleceniodawca moze umowe
rozwiaza¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.
§5

1. Strony o$wiadczaja, ze kwalifikujac umowg jako umowe zlecenia, przyjmujg odpowiedzialno$¢ za
prawidlowe wykonanie swych obowigzkéw wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i urzedu
skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawg do objecia Zleceniobiorcy
obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi, przyjmuje si¢, ze ustalone w § 2 ust. 3
wynagrodzenie obejmuje cato$¢ naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, rOwniez te, ktore
zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego
w obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikle z niedopetnienia
tego obowiazku odpowiada Zleceniobiorca.

§6

1. Administratorem Pana danych jest Politechnika Warszawska z siedzibg przy pl.
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidlowos¢

przetwarzania danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ pod adresem mailowym:

1od@pw.edu.pl;

Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przygotowania i realizacji umowy;

4. Podstawg do przetwarzania Pana danych osobowych jest przygotowanie umowy na Pana
zadanie oraz jej pOzniejsza realizacja.

5. Ma Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz mozliwo$¢ ich poprawiania i
pisemnego zadania zaprzestania przetwarzania danych;

6. Pana dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotow
upowaznionych na podstawie przepiséw prawa;

7. Podanie przez Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak w przypadku ich

niepodania nie b¢dzie Pan mogta podpisa¢ umowy;

Podanie przez Pana danych osobowych jest dobrowolne

9. Pana dane osobowe zostang usuni¢te po 6 latach i/lub po terminie przedawnienia roszczehn
cywilnoprawnych;

(98]

x
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10. Ma Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pan, iz przetwarzanie Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

§7
Umowa moze zosta¢ rozwiazana przez kazda ze stron, za 7 - dniowym wypowiedzeniem lub za
porozumieniem stron.
§8
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze
polubowne;.
4. Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnietych na drodze polubownej wtasciwym sadem jest sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

N =

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Uwaga - w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz

ktorej realizowana jest umowa nalezy dotgczyc:

1) ,karte instruktaiu stanowiskowego dla osoby wspéipracujqcej i praktykanta”, ktora stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzqgdzenia nr 38/2015 Rektora PW z dnia 23 wrzesnia 2015 r.w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkolenn w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow, doktorantow oraz osob wykonujgcych prace na podstawie umow
cywilnoprawnych, stazystow i praktykantow

2) ,,08wiadczenie o zapoznaniu z ryzykiem zawodowym wynikajgcym z pracy na stanowisku” lub ,,oswiadczenie o
zapoznaniu z zagrozeniami dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie” zgodnie z zatgcznikami odpowiednio
nr 5 inr 6 zarzgdzenia nr 39/2008 Rektora PW z dnia 8 lipca 2008 r.

3) kserokopie orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazar do wykonywania prac objetych umowq
(zgodnie z § 3 niniejszego zarzgdzenia).

* wybraé wlasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podroéZy
zwigzanych z realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za te prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca
takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac do umowy

Umowa zlecenianr......
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