POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI i LOTNICTWA

Zarzadzenie nr 1/NK/2008
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 1 wrze$nia 2008r.
w sprawie zasad i trybu przygotowywania i wydawania wewngtrznych aktéw prawnych
przez Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa

Na podstawie §3 ust.3 Zarzadzenia nr 13/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 31
marca 2008r. w sprawie zasad przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych
przez organy jednoosobowe i kanclerza Politechniki Warszawskiej — zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
1. Wewngtrzne akty prawne Dziekana sa aktami normatywnymi regulujacymi sfere

dziatalnos$ci Wydzialu niezastrzezong odrebnymi przepisami do kompetencji innych
organOw Uczelni lub Kanclerza.

2. Na wewngtrzne akty prawne Dziekana skiadaja si¢: zarzadzenia Dziekana oraz decyzje
Dziekana.

3. Form¢ zarzadzen Dziekana nadaje si¢ aktom prawnym regulujacym funkcjonowanie
Wydzialu w zakresie kompetencji kierownika podstawowej jednostki organizacyijnej,
ktére to kompetencje okreslone sa w Statucie Politechniki Warszawskiej oraz przez
Rektora Politechniki Warszawskiej.

4. Formg decyzji Dziekana nadaje si¢ aktom prawnym regulujacym sprawy indywidualne
oraz dotyczace S$cisle okreslonej grupy oséb oraz sprawy nalezace do kompetencji
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej, a niebedace decyzjami w rozumieniu
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§2

1. Przygotowanie wewngtrznych aktéw prawnych nastepuje z inicjatywy Dziekana oraz w
nastepstwie odpowiednich uchwat Rady Wydziatu, a takze - na wniosek prodziekandéw i
kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu.

2. Konieczno$¢ przygotowania wewnetrznych aktéw prawnych Dziekana moze réwniez
wynika¢ z odpowiednich wskazan zawartych w zarzadzeniach, decyzjach i pismach
okélnych  Rektora oraz Kanclerza, a takze w uchwalach Senatu Politechniki

Warszawskie;.

3. O potrzebie wydania wewngtrznego aktu prawnego na Wydziale rozstrzyga kazdorazowo
Dziekan, ktory okresla: rodzaj aktu, jego tytul, podstawowe uregulowania oraz termin

opracowania aktu.

§3

1. Projekt wewngtrznego aktu prawnego przygotowuje osoba wskazana przez Dziekana.
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2.

Projekty wewnetrznych aktéw prawnych Dziekana powinny by¢ sporzadzone zgodnie z
,Zasadami redagowania wewnetrznych aktéw prawnych w Politechnice Warszawskiej”,
stanowiacymi zatacznik nrl do Zarzadzenia Rektora Politechniki Warszawskiej nr

13/2008 z dnia 31 marca 2008r.

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie sklada paraf¢ na kazdej stronie aktu oraz
czytelny podpis (podpis pod pieczatka) wraz z datg na ostatniej stronie.

W przypadku gdy akt prawny Dziekana wprowadza zmiany w obowigzujacym juz na
Wydziale akcie prawnym, osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu aktu
opracowuje rowniez ujednolicony tekst aktu zmienianego.

Projekty wewnetrznych aktéw prawnych Dziekana wymagaja zaopiniowania pod
wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego.

Dziekan moze wystapi¢ o uzyskanie opinii dotyczacych regulacji zawartych we wniosku
do Rady Wydziatu lub do komisji Rady Wydzialu i komisji dziekanskich, a takze
wskazaé inne osoby niz wymienione w ust.5 lub jednostki organizacyjne administracji
centralnej Politechniki Warszawskiej, do zaopiniowania aktu prawnego - w zaleznosci od
zakresu normowanych spraw.

Opinie merytoryczne aktu prawnego potwierdzane sa parafami na kazdej stronie aktu oraz
czytelnym podpisem (podpisem pod pieczatka) na ostatniej stronie z wpisaniem daty
opinii.

§4
Projekt aktu prawnego lacznie z ewentualnymi zatacznikami (uzasadnieniem, opiniami
dodatkowymi, tekstem jednolitym, wyciagami z aktow wyzszego rzedu, itd.) wraz z
projektem rozdzielnika oraz aktem w wersji elektronicznej przekazywany jest do
Dziekanatu Wydzialu.

Wydanie aktu prawnego przez Dziekana potwierdzane jest jego podpisem na egzemplarzu
z wewnetrznymi akceptacjami 1 opiniami oraz na oficjalnym egzemplarzu
(egzemplarzach) wydania.

Dziekanat Wydzialu przekazuje egzemplarze oficjalne (lub ich kserokopie) adresatom
wedlug zatwierdzonego przez Dziekana rozdzielnika. Wersja elektroniczna aktu, a w
przypadku aktu zmienianego — wersja elektroniczna tekstu jednolitego, przekazywana jest
do redaktora strony internetowej Wydziatu celem umieszczenia w odpowiednio
oznaczonym miejscu na tej stronie.

Decyzja Dziekana ogloszenie aktu moze zachodzi¢ tylko w formie elektronicznej.

5. Rejestry aktéw prawnych Dziekana oraz teczke z oryginalnymi egzemplarzami aktow z

wewnetrznymi akceptacjami i opiniami i zataczona do nich dokumentacja prowadzi
Dzickanat Wydziatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. dpkab. inz. Jerzy Banaszek
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