POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI i LOTNICTWA

Zarzadzenie nr 3/2016
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 1 wrze$nia 2016 r.
w sprawie zakresu dzialania Dziekana oraz zakres6w dzialania prodziekanéw

Na podstawie § 63 ust.1 pkt 5 Statutu Politechniki Warszawskiej i § 4 ust.1 Regulaminu
Organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr
6/2008 Rektora PW z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej — zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1
1. Dziekan kieruje Wydzialem, a w szczegdlnosci:

1) reprezentuje Wydzial na zewnatrz, w tym wobec organéw Uczelni,

2) dokonuje w imieniu Politechniki Warszawskiej, na mocy pelnomocnictwa Rektora,
czynnosci prawnych zwyklego zarzadu, w tym zacigga zobowigzania do wysokosci
okreslonej w tym pelnomocnictwie, w ramach realizacji zadan Wydziatu
Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa, w zakresie wspotpracy z innymi uczelniami,
instytucjami i podmiotami gospodarczymi oraz osobami prawnymi i fizycznymi,
majacymi siedzibe lub miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

3) zwoluje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy im, z wyjatkiem punktu porzadku
obrad posiedzen, na ktérych oceniana jest jego dziatalnosé,

4) przedstawia Radzie Wydziatu sprawy wymagajace rozpatrzenia przez ten organ,

5) zapewnia realizacje uchwat Rady Wydziatu,

6) koordynuje prace nad strategia rozwoju Wydziatu,

7) wyznacza zakresy dziatania i nadzoruje dziatania prodziekanow,

8) powoluje komisje dziekanskie oraz pelnomocnikéw dziekana,

9) powotuje komisje rekrutacyjng ds. przyje¢ na studia doktoranckie prowadzone na
wydziale,

10) sprawuje nadzor osobiscie lub wyznacza prodziekana sprawujgcego nadzor nad pracg
komisji dziekanskich i pelnomocnikéw Dziekana,

11) sprawuje nadzoér nad realizacja planu rzeczowo-finansowego Wydziatu,

12) sprawuje nadzdr nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Wydziatu,

13) podejmuje dziatania niezbgdne do prawidtowego funkcjonowania Wydziatu,

14) dba o przestrzeganie prawa oraz porzadek i bezpieczefistwo na terenie Wydziatu,

15) ustala szczegdtowy plan zaje¢ prowadzonych na Wydziale,

16) dokonuje rozdziatu zaje¢ dydaktycznych miedzy jednostki organizacyjne Wydziatu,

17) podejmuje decyzje dotyczace wspétdziatania w sprawach dydaktycznych z innymi
jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej,

18) wyraza zgode¢ na prowadzenie zaje¢ przez osoby niezatrudnione w Politechnice
Warszawskiej,

19) jest przetozonym wszystkich pracownikéw Wydziatu oraz przetozonym i opiekunem
doktorantéw i studentéw Wydziatu,

20) nadzoruje studia doktoranckie,

21) dba o zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych studentdow i doktorantow,

22) podejmuje decyzje dotyczace Wydzialu nienalezgce do kompetencji innych organéw
Uczelni lub kanclerza.

2. W odniesieniu do jednostek i komoérek organizacyjnych Wydzialu niewchodzgcych w
sktad instytutéw Dziekan wykonuje zadania dyrektora instytutu okreslone w § 87 Statutu

str.1/3




Politechniki Warszawskiej, chyba ze regulamin takiej jednostki organizacyjnej wydany

zgodnie z § 38 ust. 3, stanowi inacze;j.

Do wylacznej kompetencji Dziekana nalezy ponadto:

1) wydawanie zarzadzen i decyzji;

2) wystgpowanie z wnioskami dotyczgcymi tworzenia, znoszenia i przeksztalcania
jednostek organizacyjnych Wydziatu;

3) wystgpowanie z wnioskami dotyczacymi planéw studiéw i programéw nauczania;

4) zarzadzanie mieniem wydziatu i dysponowanie $rodkami finansowymi Wydziatu
zgodnie z zasadami ustalonymi przez Rade Wydziatu, obowigzujacymi przepisami
oraz uchwatami Senatu i zarzadzeniami Rektora, ze szczegblnym uwzglednieniem
zapisOw pelnomocnictwa Rektora dotyczacego dokonywania czynnosci prawnych i
faktycznych niezbgdnych do przeprowadzenia procedur o udzielenie zaméwien
publicznych,

5) przedktadanie Radzie Wydziatu corocznych sprawozdan z dziatalnosci Wydziatu;

6) okreslanie organizacji i szczegétowych zadah administracji wydziatowej, w tym
tworzenie i znoszenie wewngtrznych komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy;

Do zakresu dziatania Dziekana nalezy:

1) wspolpraca z dyrektorami instytutéw wydziatowych,

2) nadzér nad studiami doktoranckimi.

Pod nieobecnos¢ Dziekana niezb¢dne czynnosci nalezgce do jego wytacznej kompetencji

wykonuje Prodziekan ds. Ogélnych i Nauki (na podstawie pelnomocnictwa Rektora

statego w zakresie zwyktego zarzgdu i okresowego w zakresie zamoéwien publicznych), a

pod jego nieobecnos¢ inny wyznaczony prodziekan. Nie narusza to uprawnien Dziekana

wynikajacych z pelnomocnictw udzielanych przez Rektora Politechniki Warszawskiej.

§2
Prodziekan, w ramach zakresu dzialania okreslonego w niniejszym zarzadzeniu, wykonuje
kompetencje Dziekana wynikajgce z przepisow prawa oraz Statutu Politechniki
Warszawskiej.
Decyzja prodziekana, podjeta w ramach jego zakresu dzialania, jest rownoznaczna z
decyzjg Dziekana.
Pod nieobecnos¢ prodziekana czynnosci nalezace do jego zakresu dziatania wykonuje
inny prodziekan. Nie narusza to pelnomocnictw udzielonych przez Rektora Politechniki
Warszawskiej.

§3
Do =zakresu dziatania prodziekana nie nalezg sprawy zastrzezone w niniejszym
zarzadzeniu do wylacznej kompetencji Dziekana, z uwzglednieniem zapisu § 1 pkt 5.
Dziekan moze przejaé do rozstrzygniecia przez siebie kazda sprawe nalezaca do zakresu
dziatania prodziekana.

§4

. Prodziekan wspolpracuje z komisjami Rady Wydziatu, ktérych wiasciwosé wigze sie ze

sprawami nalezacymi do zakresu dzialania prodziekana.

Dziekan wyznacza prodziekana sprawujgcego nadzoér nad praca komisji dziekanskiej lub
sprawuje nadzor osobiScie. W tym zakresie moze réwniez dziataé odpowiedni
pelnomocnik Dziekana.

§5

Zakres dziatania Prodziekana ds. Ogdlnych i Nauki obejmuje:

1)
2)

sprawy regulaminu studiow, ‘
inicjowanie i koordynowanie zmian w programach studiéw,
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3) nadzér nad studiami podyplomowymi i niestacjonarnymi,

4) nadzor nad studiami w jezyku angielskim,

5) nadzér nad sprawozdawczoscig Wydziahu,

6) nadzér i koordynacja badan naukowych i wspétpracy miedzynarodowe;j,
7) organizacja inadzor nad realizacjg dziatan promocyjnych Wydziatu.

§6 ,
Zakres dzialania Prodziekana ds. Dydaktycznych obejmuje bezposredni nadzér nad
wszystkimi formami ksztalcenia z wyjatkiem studiéw doktoranckich, a w szczeg6lnoscei:
1) proces rejestracji studentéw z uwzglednieniem podzialu na kierunki i specjalnosci,
2) udzielanie urlopéw zdrowotnych, okoliczno$ciowych i losowych,
3) sprawy planu zaje¢ dydaktycznych,
4) organizacj¢ sesji egzaminacyjnych,
5) proces rejestracji dyplomantow i organizacji egzaminéw dyplomowych,
6) biezaca kontrola postepéw studentéw w nauce,
7) odwotania od decyzji kierownikéw Zaktadéw w sprawach dydaktycznych,
8) opieka nad studiami indywidualnymi.

§7

Zakres dziatania Prodziekana ds. Studenckich obejmuje:

1) przydzial indywidualnych opiekunéw studentéw i doktorantow,

2) sprawy socjalno-bytowe (stypendia, zasitki losowe, domy akademickie),

3) sprawy dyscyplinarne studentéw i doktorantow,

4) opieke nad studenckimi kotami naukowymi,

5) opieke nad Biblioteka Wydziatows i wspolprace z Wydawnictwem PW,

6) nadzor nad organizacja i realizacjg praktyk,

7) proces rekrutacji na studia I stopnia i II stopnia,

8) nadzér nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu informatycznego ,,Wirtualny
Dziekanat”,

9) organizacje akcji ,,Drzwi Otwarte” Wydziatu,

10) wspdlprace z Wydzialowa Rada Samorzgdu Studentéw i Wydzialows Rada Samorzadu
Doktorantow w sprawach dotyczacych studentéw i doktorantow.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

Trpuid

Prof. dr hab. inz. Janusz Fraczek
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