Zarzadzenie nr 2/2006 Dziekana Wydziatu Mechanicznego Energetyki
i Lotnictwa z dnia 16 lutego 2006 r.

w sprawie zasad dokonywania zakupow oraz dostawy ustug (w oparciu
o Zarzadzeniu nr 42 Rektora PW z dnia 16.12.2004), ktére pociagajg za sobg
finansowanie ze srodkéw publicznych.

Realizacja zakupow oraz dostaw ustug poprzedzone sg procedurg, w formie
pisemnej, ktéra uwzglednienia postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- ,Prawo zaméwien publicznych” (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzZn. zm.)
oraz zarzadzenia Rektora PW nr 27 z dnia 24 sierpnia 2004 r.:

1. Osoba wystepujgca o zakup towaréw lub dostawe ustug — Wnioskodawca —
wypetnia druk ,,Decyzja o podjeciu zobowigzania finansowego” (zatgcznik
nr 1) — nalezy w nim poda¢ przedmiot zaméwienia, ilo§¢ oraz szacunkowsg
warto$é, a takze uzasadni¢ koniecznos$¢ i celowos¢ jego dokonania.
Whnioskodawca okresla konieczno$¢ stosowania lub niestosowania ustawy
,Prawo zamoéwien publicznych”:

- w przypadku zaméwien, ktérych wartosc nie przekracza réwnowartosci
6000 euro bez VAT (kumulacja w skali Wydziatu!) — ustawy nie stosuje sie;

- w przypadku zamoéwien, ktérych wartoS¢ przekracza réwnowarto$s¢ 6000
euro bez VAT (kumulacja w skali Wydziatul) obowigzuje stosowanie
ustawy ,Prawo zaméwien publicznych” (zatacznik nr 3).

Decyzje parafuje Wnioskodaweca.

Decyzja jest zatwierdzana przez:

- Kierownika projektu badawczego w przypadku grantéw KBN, grantow
rektorskich i dziekanskich oraz uméw zewnetrznych.

- Kierownika jednostki wydziatlowej (Dyrektor Instytutu, Dziekan)
w przypadku zakupow dokonywanych w ramach dziatalno$ci dydaktyczne;j,
statutowej oraz kosztéw wydziatowych.

2. Decyzja podlega akceptacji Peinomocnika Kwestora, Pelnomocnika
ds. Zaméwien Publicznych oraz Kierownika jednostki (Dyrektor Instytutu,
Dziekan).

3. Akceptacja decyzji jest podstawg do wystawienia zaméwienia (zatgcznik nr 2).

4. Dokumentem finansowym, potwierdzajacym zrealizowanie zamoéwienia, jest
faktura (opisana i parafowana jak w decyzji), do ktérej Wnioskodawca
zobowigzany jest dotgczy¢ oryginat decyzji (zatacznik nr 1), kopie zaméwienia
(zatgcznik nr 2), a w przypadku stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oryginat wniosku (zatacznik nr 3) wraz z petng dokumentacjg
wymagang w zastosowanym trybie ustawy.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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