POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAE MECHANICZNY ENERGETYKI i LOTNICTWA

Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej
z dnia ..2..5hS% ek, 200r.
w sprawie wprowadzenia procedury pi‘zechowywania i archiwizacji dokumentacji
dotyczacej zaméwien publicznych w Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa
Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia Rektora PW nr 51/2008 z dnia 27 pazdziernika
2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki
Warszawskiej, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Obowiazek kompletowania i przechowywania dokumentacji postgpowania w sprawie
zamOwienia publicznego do czasu jego zakonczenia spoczywa na wnioskujacym o
udzielenie zamdwienia.

2. Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jego pelna
dokumentacja jest przekazywana pelnomocnikowi Dziekana ds. zaméwien publicznych i
przechowywana w archiwum mieszczacym si¢ w pokoju nr 104 Gmachu Techniki
Cieplnej przy ul. Nowowiejskiej 21/25 w Warszawie. ‘

3. Przedstawiciel Zamawiajacego zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane,
na ich wniosek, zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materialy.

§2
1. Protokoty wraz z zalacznikami przechowuje si¢ przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢
2. Po uplywie tego okresu protokoty wraz z zalacznikami przekazywane sa do archiwum

PW.

3. Protokoly wraz z zalacznikami archiwizowane sa w formie papierowej oraz na
elektronicznych nosnikach danych.

4. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji postepowan o zamoéwienie publiczne
nadzoruje petnomocnik Dziekana ds. zamdéwien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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